ANEXO II AO DECRETO n. 10.696/2008.
Prefeitura Municipal de Campo Grande

Tabela de Temporalidade de Documentos
005 - Secretaria Municipal de Administração - SEMAD
	Função
	Prazo de Guarda 
(Em Anos)
	Destino Final
	Observação

	
	Arquivo Corrente
	Arquivo Intermed.
	
	

	005.1 Diário Oficial 
	D
	-
	-
	

	005.2 Publicações 
	D
	-
	-
	


Prefeitura Municipal de Campo Grande

Tabela de Temporalidade de Documentos

009 - Secretaria Municipal de Educação - SEMED

	Função
	Prazo de Guarda 

(Em Anos)
	Destino Final
	Observação

	
	Arquivo Corrente
	Arquivo Intermed.
	
	

	009.1 Alternativas Curriculares
	D
	-
	-
	

	009.2 Associação de Pais e Mestres
	2
	-
	Eliminação
	Cópia Atualizada durante o Mandato

	009.3 Ata de Reunião/COALI
	4
	2
	Permanente
	 

	009.4 Atas
	D
	-
	-
	 

	009.5 Atas de Resultados Finais
	D
	-
	-
	

	009.6 Atestado de Capacidade Técnica- COALI
	1
	-
	Eliminação
	 

	009.7 Aviso de Recebimento de Alimentos - ARA - COALI
	1
	3
	Eliminação
	"Enquanto o Veículo Pertencer a PMCG

	009.8 Balancete Escolar 
	05
	02
	Eliminação
	 

	009.9 Cadastro Escolas Municipais
	D
	-
	
	 

	009.10 Calendário Escolar
	2
	-
	Eliminação
	 

	009.11 Catálogo Fornecedores- COALI
	D
	-
	-
	 

	009.12 Censo Escolar – (Estatística)
	05
	05
	Permanente
	 

	009.13 Comunicação Interna Expedida  - COALI
	1
	1
	Eliminação
	

	009.14 Controle de Entrega de Produtos- COALI
	1
	-
	Eliminação
	

	009.15 Controle de Vale Transporte    COALI
	1
	-
	Eliminação
	 

	009.16 Cronogramas
	3
	3
	Eliminação
	 

	009.17 Custo Aluno
	1
	-
	Permanente
	 

	009.18 Documentos - Veículos/COALI
	*
	-
	Eliminação
	*Até o Julgamento das Contas

	009.19 Documentos Expedidos - Licitação- COALI
	1
	5
	Permanente
	

	009.20 Fax - Expedidos – COALI
	1
	1
	Eliminação
	

	009.21 Ficha de Acompanhamento do Caso.
	2
	-
	Eliminação
	 

	009.22 Ficha de Avaliação
	D
	-
	-
	 

	009.23 Fichas de Acompanhamento
	D
	-
	-
	 

	009.24 Fichas de Arquivos
	3
	-
	Eliminação
	 

	009.25 Fichas de Relatórios
	5
	5
	Eliminação
	 

	009.26 Grade Curricular
	D
	-
	-
	 

	009.27 Grêmios Estudantis
	D
	-
	-
	 

	009.28 Guia de Remessa de Gêneros Alimentícios- COALI
	4
	-
	Permanente
	 

	009.29 Hortas Escolares
	1
	
	Eliminação
	 

	009.30 Mapa de Controle da Câmara Fria - COALI 
	1
	-
	Eliminação
	*Até o Julgamento das Contas

	009.31 Mapa de Merenda Escolar 
	03
	05
	Eliminação
	 

	009.32 Mapas - Controle Mensal de Gêneros Consumidos Na Escola – COALI
	2
	-
	Eliminação
	 

	009.33 Monhagara - Sub-Programa FUNDESCOLA
	01
	-
	Permanente
	 

	009.34 Normas - PAM/PPS - COALI
	2
	3
	Permanente
	 

	009.35 Normas - Administração Pública - COALI
	1
	-
	Eliminação
	 

	009.36 Normas Pedagógicas
	1
	1
	Permanente
	

	009.37 Notas de Entrega
	10
	10
	Eliminação
	 

	009.38 Ocorrências (Atas)
	6
	7
	Permanente
	 

	009.39 Ofícios Circulares Expedidos -COALI
	1
	4
	Eliminação
	

	009.40 Ofícios Expedidos  -COALI
	1
	4
	Eliminação
	 

	009.41 Ofícios Expedidos - Sec. Estadual de Educação- COALI
	1
	4
	Eliminação
	 

	009.42 Ofícios Expedidos - SEMED - COALI
	1
	4
	Eliminação
	

	009.43 Pastas de Identificação das Escolas da REME
	D
	-
	-
	 

	009.44 Pastas Individuais dos Alunos de Escolas Extintas
	D
	-
	-
	 

	009.45 Pesquisa de Campo
	01
	04
	Permanente
	 

	009.46 Pré-Cálculo- COALI
	4
	-
	Eliminação
	 

	009.47 Prestação de Contas - Suprimento de Fundos- COALI
	*
	5
	Eliminação
	 

	009.48 Processo - PAM/PPS - Compra de Merenda -  COALI
	*
	5
	Eliminação
	 

	009.49 Processos - PAM/PPS - Diversos - COALI
	*
	5
	Eliminação
	 

	009.50 Programação Diária e Mensal
	3
	3
	Eliminação
	 

	009.51 Recibos/COALI
	1
	-
	Eliminação
	 

	009.52 Regimento Escolar
	D
	-
	-
	 

	009.53 Relação de Devolução de Produtos- COALI
	2
	-
	Eliminação
	 

	009.54 Relação de Escolas em Funcionamento
	D
	-
	-
	 

	009.55 Relação de Escolas Municipais
	D
	-
	-
	 

	009.56 Relação de Fornecedores- COALI
	2
	-
	Eliminação
	 

	009.57 Relação de Guias Canceladas- COALI
	4
	-
	Permanente
	 

	009.58 Relatório de Compra de Produtos - COALI
	*
	5
	Permanente
	*Até o Julgamento das Contas

	009.59 Relatório de Devolução de Produtos - COALI
	2
	-
	Eliminação
	

	009.60 Resolução/COALI
	2
	4
	Permanente
	

	009.61 Revisão de Vagas
	1
	-
	Permanente
	 

	009.62 Solicitação de Entrega de Merenda- COALI
	1
	-
	Eliminação
	 

	009.63 Termo de Recebimento - Mercadorias- COALI
	1
	-
	Eliminação
	

	009.64 Termo de Responsabilidade - Bens Móveis - COALI
	2
	-
	Eliminação
	*Até o Julgamento das Contas

	009.65 Tipografia 
	05
	05
	Permanente
	 

	009.66 Transferência e Atestados de Escolas Extintas
	D
	-
	-
	 


Prefeitura Municipal de Campo Grande

Tabela de Temporalidade de Documentos

033 - Secretaria Municipal de Assistência Social - SAS

	Função
	Prazo de Guarda 

(Em Anos)
	Destino Final
	Observação

	
	Arquivo Corrente
	Arquivo Intermed.
	
	

	033.1. Avaliação de Curso pelo Aluno
	02
	-
	Eliminação
	

	033.2. Avaliação de Curso pelo Instrutor
	02
	-
	Eliminação
	

	033.3. Controle de Cesta Básica / CAPS
	02
	-
	Eliminação
	* Até a Maioridade (Anexa Ao Prontuário).

	033.4. Controle de Custo Anual: Carga Seca, Hortifruti, Carne.
	01
	02
	Permanente
	

	033.5. Controle de Retirada de Frango SEARA/ Nota Fiscal Original.
	*
	05
	Eliminação
	* Até Aprovação das Contas

	033.6. Cronograma de Visitas a Rede de Assistência Social
	02
	-
	Eliminação
	

	033.7. Declaração Sobre a Composição do Grupo e Renda Familiar/BPC
	05
	-
	Permanente
	

	033.8. Demonstrativo de Gêneros Alimentícios / SOS Abrigo
	01
	-
	Eliminação
	

	033.9. Demonstrativo de Material de Limpeza e Higiene / SOS Abrigo
	01
	-
	Eliminação
	

	033.10. Documentação Histórica / CEMAS / Programa de Erradicação do Trabalho Infantil / PETI / Vale Escola / Bolsa Escola
	*
	-
	Permanente
	* Enquanto o Programa Existir.

	033.11. Escala dos Técnicos – CAPS
	01
	-
	Eliminação
	

	033.12. Ficha Cadastral / Agente Jovem
	03
	-
	Eliminação
	

	033.13. Ficha Cadastral / Benefício Eventual / Ostomizados / Renais Crônicos / HIV
	04
	-
	Eliminação
	

	033.14. Ficha Cadastral / Projeto Fábrica da Gente
	02
	-
	Eliminação
	

	033.15. Ficha de Abordagem - Serviço de Acolhimento
	*
	-
	Permanente
	* Até a Maioridade (Anexa Ao Prontuário).

	033.16. Ficha de Avaliação Nutricional
	01
	-
	Eliminação
	

	033.17. Ficha de Controle de Entrega de Certificados
	05
	-
	Eliminação
	

	033.18. Ficha de Controle de Recepção
	02
	-
	Eliminação
	

	033.19. Ficha de Controle de Visitas e Solicitação de Informação as Entidades Não Governamentais de Assistência Social
	02
	-
	Eliminação
	

	033.20. Ficha de Denuncia / SOS Criança
	*
	-
	Permanente
	

	033.21. Ficha de Entrevista – Social
	*
	-
	Permanente
	* Até a Maioridade (Anexa Ao Prontuário).

	033.22. Ficha de Entrevista Psicológica
	*
	-
	Permanente
	* Até a Maioridade (Anexa Ao Prontuário).

	033.23. Ficha de Matrícula dos Centros de Educação Infantil / CEINF’s
	05
	-
	Eliminação
	

	033.24. Ficha de Normas para Participação No PMT
	10
	-
	Eliminação
	

	033.25. Ficha do Domiciliado / GIS
	02
	-
	Eliminação
	

	033.26. Folha de Matrícula – Alunos/CMU/CSU
	01
	-
	Eliminação
	

	033.27. Folha de Presença – Alunos/CMU/CSU
	01
	-
	Eliminação
	

	033.28. Formulário de Cadastramento de Famílias / Programa Nacional da Renda Mínima / Bolsa Escola
	10
	-
	Permanente
	

	033.29. Formulário de Cadastro / PETI (Antigo)
	10
	-
	Permanente
	

	033.30. Formulário de Plantão de Servidores do SOS Criança
	01
	-
	Eliminação
	

	033.31. Guia de Atestado e/ou  Solicitação de Comparecimento (Presença)
	*
	-
	Permanente
	* Anexa Ao Prontuário

	033.32. Guia de Autorização
	*
	-
	Permanente
	* Anexa Ao Prontuário

	033.33. Guia de Contato
	*
	-
	Permanente
	* Anexa Ao Prontuário

	033.34. Guia de Doação de Gêneros Alimentos
	02
	-
	Eliminação
	

	033.35. Guia de Recolhimento e Devolução de Produtos/ Nutrição
	01
	-
	Eliminação
	

	033.36. Guia de Remessa de Gêneros Alimentícios
	02
	-
	Eliminação
	

	033.37. Livro de Controle de Saída de Veículos – SOS Criança
	01
	-
	Eliminação
	

	033.38. Livro de Desistência do PMT
	05
	-
	Eliminação
	

	033.39. Livro de Embarque / CETREMI
	05
	-
	Eliminação
	

	033.40. Livro de Entrada/Saída do Migrante/CETREMI
	05
	-
	Eliminação
	

	033.41. Livro de Registro / Certificados
	D
	-
	-
	

	033.42. Livro de Registro de Albergagem / CETREMI
	05
	-
	Eliminação
	

	033.43. Livro de Registro de Denúncias – Programa Sentinela
	10
	-
	Permanente
	

	033.44. Livro de Registro de Denúncias – Serviço de Acolhimento
	10
	-
	Permanente
	

	033.45. Livro de Registro de Denúncias – SOS Criança
	10
	-
	Permanente
	

	033.46. Material de Expediente/SOS Abrigo
	01
	-
	Eliminação
	

	033.47. Ofícios Expedidos (Juizados a 1ª Vara da Infância e do Adolescente, Promotoria de Justiça da Infância e Adolescente, Delegacia Especializada de Atendimento a Mulher)
	*
	-
	Permanente
	* Até a Maioridade (Anexa Ao Prontuário).

	033.48. Ofícios Recebidos (Juizados a 1ª Vara da Infância e do Adolescente, Promotoria de Justiça da Infância e Adolescente, Delegacia Especializada de Atendimento a Mulher)
	*
	-
	Permanente
	* Até a Maioridade (Anexa Ao Prontuário).

	033.49. Pasta de Documentação de Entidades Comunitárias
	05
	-
	Eliminação
	

	033.50. Planilhas de CO - Financiamento das Entidades Não Governamentais de Assistência Social
	01
	04
	Permanente
	

	033.51. Plano de Ação – CAPS
	04
	-
	Eliminação
	

	033.52. Prontuário de Atendimento de Crianças e Adolescentes / Casa Abrigo
	*
	-
	Permanente
	* Até a Maioridade.

	033.53. Prontuário de Atendimento de Crianças e Adolescentes / SOS Abrigo
	*
	-
	Permanente
	* Até a Maioridade.

	033.54. Prontuário de Crianças / Adolescentes - CAPS
	*
	-
	Permanente
	* Até a Maioridade.

	033.55. Prontuário de Crianças / Adolescentes – Programa Sentinela
	*
	-
	Permanente
	* Até a Maioridade.

	033.56. Prontuário de Crianças / Adolescentes – Serviço de Acolhimento
	*
	-
	Permanente
	* Até a Maioridade.

	033.57. Quadro de Tipologia de Gêneros Alimentícios
	01
	-
	Eliminação
	

	033.58. Recambiamento de Material de Limpeza e Higiene / SOS Abrigo
	*
	-
	Permanente
	* Até a Maioridade (Anexa Ao Prontuário).

	033.59. Recibo de Pagamento / Projeto Fábrica da Gente
	*
	05
	Eliminação
	* Até o Julgamento das Contas

	033.60. Rede Municipal de Assistência Social
	01
	-
	Permanente
	

	033.61. Relação das Famílias do PETI, para Inserção No Programa de Geração de Renda
	10
	-
	Eliminação
	

	033.62. Relação de Beneficiário Ativo / Antigo – PETI
	*
	-
	Permanente
	* Enquanto o Programa Existir.

	033.63. Relação de Crianças e Adolescente Atendidas / SOS Abrigo
	01
	-
	Eliminação
	

	033.64. Relação dos Cardápios das Unidades
	01
	-
	Eliminação
	

	033.65. Relatório Anual
	02
	-
	Permanente
	

	033.66. Relatório de Apuração de Denúncia / SOS Criança
	*
	-
	Permanente
	* Até a Maioridade da Criança/Adolescente (Anexa ao Prontuário)

	033.67. Relatório de Atendimento / Casa Abrigo
	01
	-
	Eliminação
	

	033.68. Relatório de Atendimento / Casa Lar
	01
	-
	Eliminação
	

	033.69. Relatório de Atendimento do 1407 – SOS Criança
	02
	-
	Eliminação
	

	033.70. Relatório de Atendimento Psicológico e Parecer Técnico
	*
	-
	Permanente
	* Até a Maioridade (Anexa ao Prontuário).

	033.71. Relatório de Atendimento Psicosocial
	*
	-
	Permanente
	* Até a Maioridade (Anexa ao Prontuário).

	033.72. Relatório de Atendimento Quantitativo/Mensal/SOS Abrigo
	01
	-
	Eliminação
	

	033.73. Relatório de Atendimento Social
	*
	-
	Permanente
	* Até a Maioridade (Anexa ao Prontuário).

	033.74. Relatório de Atendimento/ PETI
	*
	-
	Permanente
	* Enquanto o Programa Existir.

	033.75. Relatório de Consumo Mensal de Alimentos
	01
	-
	Eliminação
	

	033.76. Relatório de Custo: Carga Seca, Hortifruti, Carne / COALI
	01
	-
	Eliminação
	

	033.77. Relatório de Desempenho / PETI
	02
	-
	Eliminação
	

	033.78. Relatório de Ocorrência / CEINF’s
	05
	-
	Permanente
	

	033.79. Relatório Descritivo / Quantitativo / CEINF
	02
	-
	Eliminação
	

	033.80. Relatório Descritivo Anual – SOS Criança
	04
	-
	Eliminação
	

	033.81. Relatório Descritivo Semestral – SOS Criança
	04
	-
	Eliminação
	

	033.82. Relatório Estatístico / Serviço Casa Lar
	01
	-
	Eliminação
	

	033.83. Relatório Estatístico Anual – SOS Criança
	04
	-
	Permanente
	

	033.84. Relatório Estatístico Mensal – SOS Criança
	01
	-
	Eliminação
	

	033.85. Relatório Estatístico Mensal / Casa Abrigo
	01
	-
	Eliminação
	

	033.86. Relatório Estatístico Semestral – SOS Criança
	04
	-
	Eliminação
	

	033.87. Relatório Estatístico Trimestral – SOS Criança
	01
	-
	Eliminação
	

	033.88. Relatório Mensal / CEMAS
	01
	-
	Eliminação
	

	033.89. Relatório Mensal de Alimentação
	01
	-
	Eliminação
	

	033.90. Relatório Quantitativo de Atendimento Psicológico e Social Semanal
	01
	-
	Eliminação
	

	033.91. Relatório Quantitativo de Gêneros Alimentícios
	01
	-
	Eliminação
	

	033.92. Relatório Trimestral / CEMAS
	01
	-
	Eliminação
	

	033.93. Requisição de Alimentos Perecíveis: Carga Seca, Hortifruti, Carne.
	01
	-
	Eliminação
	

	033.94. Requisição de Material de Gêneros Alimentícios
	01
	-
	Eliminação
	

	033.95. Requisição de Serviço do Conselho Tutelar Norte/Sul
	*
	-
	Permanente
	* Até a Maioridade (Anexa Ao Prontuário).

	033.96. Revisão do Pagamento de Prestação Continuada/BPC
	05
	-
	Permanente
	

	033.97. Revisão do Pagamento do Programa Migrante Trabalhador/PMT
	*
	05
	Eliminação
	* Até o Julgamento das Contas

	033.98. Rol dos CEINF’s
	02
	-
	Eliminação
	

	033.99. Serviço de Acompanhamento Social – Estatístico Regionalizado (SIPIA)
	02
	-
	Eliminação
	

	033.100. Solicitação de Benefícios Eventuais
	02
	-
	Eliminação
	

	033.101. Solicitação de Comparecimento – Programa Sentinela
	*
	-
	Permanente
	* Até a Maioridade (Anexa Ao Prontuário).

	033.102. Solicitação de Comparecimento – SOS Criança
	*
	-
	Permanente
	* Até a Maioridade (Anexa Ao Prontuário).

	033.103. Solicitação de Diária
	01
	-
	Eliminação
	

	033.104. Parecer Técnico das Condições Sócio – Econômica da Pessoa Portadora de Deficiência e do Idoso/ Benefício de Prestação Continuada.
	05
	-
	Permanente
	

	033.105. Termo de Adesão Agente Jovem
	*
	05
	Eliminação
	* Até o Julgamento das Contas

	033.106. Termo de Adesão da Fábrica da Gente
	*
	05
	Eliminação
	* Até o Julgamento das Contas

	033.107. Termo de Adesão de Voluntariado
	05
	-
	Permanente
	

	033.108. Termo de Doação de Hortifruti para Entidades / Central de Processamento de Alimentos / CPA
	05
	-
	Eliminação
	

	033.109. Termo de Entrega/ Recebimento – Criança/Adolescente/ Casa Abrigo
	*
	-
	Permanente
	* Até a Maioridade da Criança (Anexa Ao Prontuário)

	033.110. Termo de Entrega/ Recebimento – Criança/Adolescente/ SOS Abrigo
	*
	-
	Permanente
	* Até a Maioridade da Criança (Anexa Ao Prontuário)

	033.111. Termo de Entrega/ Recebimento – Criança/Adolescente/ SOS Denúncia
	*
	-
	Permanente
	* Até a Maioridade da Criança (Anexa Ao Prontuário)

	033.112. Termo de Recebimento e de Entrega / SOS Abrigo
	*
	-
	Permanente
	

	033.113. Termo de Rescisão Agente Jovem
	*
	05
	Eliminação
	* Até o Julgamento das Contas


Prefeitura Municipal de Campo Grande

Tabela de Temporalidade de Documentos

010 - Secretaria Municipal de Saúde Pública – SESAU 
	Função
	Prazo de Guarda 

(Em Anos)
	Destino Final
	Observação

	
	Arquivo Corrente
	Arquivo Intermed.
	
	

	010.1. Aerograma de Notificação de Agravos
	5 
	5
	Eliminação
	

	010.2. Aerograma para Solicitação de Pacientes Faltosos
	1
	
	Eliminação
	

	010.3. Agenda de Controle de Atividades
	1
	-
	Eliminação
	

	010.4. Alvará Sanit. P/ Academia de Ginástica, Natação e Danças
	1
	-
	Eliminação
	

	010.5. Alvará Sanit. P/ Casa de Produtos Agrop. e Veterinários
	1
	-
	Eliminação
	

	010.6. Alvará Sanit. P/ Estab. Que Comerc. Gêneros Alimentícios 
	1
	-
	Eliminação
	

	010.7. Alvará Sanitário (Geral)
	4
	1
	Eliminação
	

	010.8. Alvará Sanitário P/ Clínica Ou Consultório Veterinário
	1
	-
	Eliminação
	

	010.9. Alvará Sanitário P/ COMÉRCIO de Prod. a Base de Tolueno
	2
	5
	Permanente
	

	010.10. Alvará Sanitário P/ Consultório Odontológico
	1
	-
	Eliminação
	

	010.11. Alvará Sanitário para Barbeiro
	1
	-
	Eliminação
	

	010.12. Alvará Sanitário para Cabeleireiro
	1
	-
	Eliminação
	

	010.13. Alvará Sanitário para Consultório Médico
	1
	-
	Eliminação
	

	010.14. Alvará Sanitário para Dedetizadora
	1
	-
	Eliminação
	

	010.15. Alvará Sanitário para Escolas
	1
	-
	Eliminação
	

	010.16. Alvará Sanitário para Farmácia
	1
	-
	Eliminação
	

	010.17. Alvará Sanitário para Fisioterapia
	1
	-
	Eliminação
	

	010.18. Alvará Sanitário para Laboratório de Prótese Dentária
	1
	-
	Eliminação
	

	010.19. Alvará Sanitário para Loja Ortopédica
	1
	-
	Eliminação
	

	010.20. Alvará Sanitário para Massagem Estética
	1
	-
	Eliminação
	

	010.21. Alvará Sanitário para Médico
	1
	-
	Eliminação
	

	010.22. Alvará Sanitário para Ótica
	1
	-
	Eliminação
	

	010.23. Auto de Infração
	5
	15
	Eliminação
	

	010.24. Auto de Vistoria
	1
	-
	Eliminação
	

	010.25. Boletim de Procedimentos Coletivos
	1
	-
	Eliminação
	

	010.26. Boletim de Visita e Ou Autuação
	1
	-
	Eliminação
	

	010.27. Boletim de Visitas e Orientação
	1
	5
	Eliminação
	

	010.28. Boletim Diário
	1
	-
	Eliminação
	

	010.29. Boletim Diário de Trafego
	3
	-
	Eliminação
	

	010.30. Boletim Diário de Visita de Campo – CCZ
	2 
	-
	Eliminação
	

	010.31. Boletim Fiscal
	1
	-
	Eliminação
	

	010.32. Boletim Flúor Mensal
	2
	-
	Eliminação
	

	010.33. Boletim Mensal de Vacinação
	2
	-
	Eliminação
	

	010.34. Cadastro de Produtos Artesanais
	5
	1
	Eliminação
	

	010.35. Concessão para Plantão Diuturno (24 Horas) (Farmácia)
	1
	-
	Eliminação
	Até Exp. do Próximo

	010.36. Defesa de Notificação e Auto de Infração
	*
	15
	Eliminação
	

	010.37. Devolução de Mercadoria Apreendida
	*
	5
	Eliminação
	

	010.38. Estoque de Vacina
	1
	-
	Eliminação
	

	010.39. Exame Médico Pericial
	5
	5
	Eliminação
	

	010.40. Faturamento SAI/SUS/SIH
	*
	10
	Eliminação
	*Até Prestação das Contas

	010.41. Ficha Clínica
	20
	90
	Eliminação
	*Até Julgamento das Contas

	010.42. Ficha Controle de Estoque
	1
	-
	Eliminação
	

	010.43. Ficha de Controle de Temperatura de Geladeira
	1
	-
	Eliminação
	

	010.44. Ficha de Imunização
	10
	-
	Eliminação
	

	010.45. Ficha de Investigação dos Efeitos Adversos Às Vacinas
	2
	10
	Permanente
	

	010.46. Ficha de Pedidos de Vacinas
	1
	-
	Eliminação
	

	010.47. Ficha de Recolhimento de Animal – CCZ
	2 
	-
	Eliminação
	

	010.48. Ficha Epidemiológica
	5
	D
	-
	

	010.49. Ficha Espelho de Vacinas
	D
	-
	-
	

	010.50. Folha para Inspeção de Alimentos
	2
	-
	Eliminação
	

	010.51. Fundo Municipal de Saúde
	*
	5
	Eliminação
	*Até Prestação das Contas

	010.52. Isenção Escala de Plantão de Farmácias (Drogarias)
	1
	-
	Eliminação
	Até Exp. do Próximo

	010.53. Laudos de Exames Laboratoriais – CCZ
	5 
	-
	Eliminação
	

	010.54. Livro Ata – Registro Anti-Rábica – CCZ
	5 
	-
	Eliminação
	

	010.55. Livro Ata Registro de Ocorrência
	2
	5
	Permanente
	

	010.56. Livro de Controle de Produtos À Base de Tolueno
	2
	-
	Eliminação
	

	010.57. Livro de Controle de Psicotrópicos
	2
	-
	Eliminação
	

	010.58. Livro de Óticas
	2
	-
	Eliminação
	

	010.59. Manual Educativo
	D
	-
	Permanente
	Enquanto vigorar a campanha

	010.60. Mapas de Psicotrópicos
	2
	-
	Eliminação
	

	010.61. Movimento Mensal de Vacina
	1
	-
	Eliminação
	

	010.62. Notificação Individual de Agravos
	5 
	5 
	Eliminação
	

	010.63. Notificações
	*
	10
	Eliminação
	*Até Julgamento 

	010.64. Pagamento de Ações Especiais de Saúde
	*
	5
	Eliminação
	*Até Julgamento das Contas

	010.65. Projeto CCA
	D
	
	Eliminação
	

	010.66. Receituário Psicotrópico
	2
	5
	Permanente
	

	010.67. Registro Diário de Vacina
	1
	-
	Eliminação
	

	010.68. Relatório de Glosa
	5
	10
	Eliminação
	

	010.69. Relatório Estatística/Anual
	5
	5
	Permanente
	

	010.70. Relatório Mensal de Profilaxia da Raiva
	2
	-
	Eliminação
	

	010.71. Renovação de Alvará para Todos Os Estabelecimentos
	1
	-
	Eliminação
	

	010.72. Serviço Dentário Escolar
	1
	-
	Eliminação
	

	010.73. Termo de Adoção de Animal – CCZ
	2 
	-
	Eliminação
	

	010.74. Termo de Apreensão
	2
	-
	Eliminação
	

	010.75. Termo de Destruição ou Incineração
	2
	5
	Permanente
	

	010.76. Termo de Doação de Animal – CCZ
	5 
	-
	Eliminação
	

	010.77. Termo de Inspeção de Matadouro
	2
	-
	Eliminação
	

	010.78. Termo de Vistoria
	2
	-
	Eliminação
	


Prefeitura Municipal de Campo Grande

Tabela de Temporalidade de Documentos

008 - Secretaria Municipal de Fomento ao Agronegócio, Indústria, Comércio, Turismo, Ciência e Tecnologia - SATUR

	Função
	Prazo de Guarda 

(Em Anos)
	Destino Final
	Observação

	
	Arquivo Corrente
	Arquivo Intermed.
	
	

	008.1. Atas - C.E.A.S.A.
	4
	-
	Permanente
	

	008.2. Notas de Provisão
	1
	*
	Eliminação
	


Prefeitura Municipal de Campo Grande

Tabela de Temporalidade de Documentos

011 - Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentável - SEMADES

	Função
	Prazo de Guarda

(Em Anos)
	Destino Final
	Observação

	
	Arquivo Corrente
	Arquivo Intermed.
	
	

	011.1. Autorizações de Poda, Remoção ou Transplante de Árvores
	2
	5
	Eliminação
	 

	011.2. Denúncias
	2
	-
	Eliminação
	 

	011.3. Documentos Técnicos*
	D
	-
	-
	

	011.4. Fichas de Vistoria Técnica para Árvores Localizadas em Logradouros
	5
	5
	Eliminação
	 

	011.5. Ordens de Serviço para Poda, Remoção Ou Tratamento de Árvores
	*
	5
	Eliminação
	* Enquanto Vigorar

	011.6. Processo de Adequação ao SILAM
	D
	-
	-
	

	011.7. Processo de Infra-Estrutura
	D
	-
	-
	 

	011.8. Processo Licenciamento Ambiental
	D
	-
	-
	

	011.9. Processo Notificação de Auto de Infração
	D
	-
	-
	 

	011.10. Processos de Notificação e Auto de Infração e Multa
	D
	-
	-
	 

	011.11. Processos Ministério Público (Cópia)
	5
	-
	Eliminação
	 

	011.12. Termos de Doação de Mudas
	1
	-
	Eliminação
	 

	011.13. Termos de Referência
	D
	-
	-
	


Prefeitura Municipal de Campo Grande

Tabela de Temporalidade de Documentos

019 - Instituto Municipal de Planejamento Urbano - PLANURB

	Função
	Prazo de Guarda 

(Em Anos)
	Destino Final
	Observação

	
	Arquivo Corrente
	Arquivo Intermed.
	
	

	019.1. Parecer da Coordenadoria do PHIS
	02
	05
	Eliminação
	 

	019.2. Pareceres da Comissão de Controle Ambiental
	02
	05
	Eliminação
	INATIVO

	019.3. Plantas Arquitetônica
	06
	05
	Permanente
	 

	019.4. Processo de Guia de Diretrizes Urbanísticas
	D
	-
	-
	

	019.5. Processo de Licenciamento Ambiental
	D
	-
	-
	INATIVO

	019.6. Processos de Guia de Diretrizes Urbanísticas para Empreendimentos e Atividades Geradoras de Impacto de Vizinhança – GUIV
	D
	-
	-
	

	019.7. Processos do Programa de Parceria Municipal (PROPAM)
	*
	02
	Permanente
	*Enquanto Vigorar

	019.8. Termo de Compromisso – Coord. do PHIS/Req.
	02
	05
	Eliminação 
	


Prefeitura Municipal de Campo Grande

Tabela de Temporalidade de Documentos

017 - Instituto Municipal de Previdência de Campo Grande - IMPCG

	Função
	Prazo de Guarda 

(Em Anos)
	Destino Final
	Observação

	
	Arquivo Corrente
	Arquivo Intermed.
	
	

	017.1. Balancetes IMPCG/FUNSERV
	D
	-
	-
	

	017.2. Balanço IMPCG/FUNSERV
	D
	-
	-
	

	017.3. Boletim de Inspeção Médica -BIM                                                                                                                                                                      
	05
	47
	Eliminação
	

	017.4. Boletim Médico Pericial - BOMEP
	05
	47
	Eliminação
	

	017.5. Estatística CMO/Externo
	D
	-
	-
	

	017.6. Exames Complementares
	05
	47
	Eliminação
	

	017.7. Fatura Pagamento Credenciado CMO/Externo
	05
	-
	Eliminação
	

	017.8. Ficha de Controle de Processo
	D
	-
	-
	

	017.9. Ficha de Inscrição de Segurado/Dependente
	01
	-
	Eliminação
	

	017.10. Fichas Médicas
	05
	47
	Eliminação
	Após Microfilmagem

	017.11. Folha de Pagamento Credenciados CMO/Externo
	01
	-
	Eliminação
	

	017.12. Folhas de Pagamento Aposentados/Pensionistas
	10
	-
	Eliminação
	

	017.13. Livro de Protocolo Entrega Cartão
	02
	-
	Eliminação
	

	017.14. Oficio FUNSERV (Cópia)
	02
	-
	Eliminação
	

	017.15. Ofício IMPCG (Cópia)
	02
	-
	Eliminação
	

	017.16. Pareceres Médicos
	05
	47
	Eliminação
	

	017.17. Pedido de Reemissão de Cartão
	01
	-
	Eliminação
	

	017.18. Processo Aposentadoria/Pensão
	D
	-
	-
	

	017.19. Processo de Credenciamento
	10
	-
	Eliminação
	

	017.20. Processo Inclusão Dependente
	95
	-
	Eliminação
	

	017.21. Relatório COMPREV
	D
	-
	-
	

	017.22. Relatório de Créditos de Proventos
	01
	-
	Eliminação
	

	017.23. Relatório de Óbito/Cartório
	01
	-
	Eliminação
	

	017.24. Relatório Participação do Segurado/Mensal
	10
	-
	Eliminação
	

	017.25. Rol Contribuição Previdência/Mensal
	D
	-
	-
	

	017.26. Rol Desconto Assistência/FUNSERV
	02
	-
	Eliminação
	

	017.27. Rol Desconto Assistência/IMPCG
	02
	-
	Eliminação
	

	017.28. Rol Desconto Contribuição/FUNSERV
	02
	-
	Eliminação
	

	017.29. Rol Desconto Ônus Adicional/FUNSERV
	02
	-
	Eliminação
	


Prefeitura Municipal de Campo Grande

Tabela de Temporalidade de Documentos

023 - Secretaria Municipal de Serviços e Obras Públicas - SESOP

	Função
	Prazo de Guarda 

(Em Anos)
	Destino Final
	Observação

	
	Arquivo Corrente
	Arquivo Intermed.
	
	

	023.1. Atestado de Bom Desempenho de Serviço
	05
	-
	Eliminação
	

	023.2. Atestado Técnico
	02
	-
	Eliminação 
	

	023.3. Edital de Contribuição de Melhorias e Anexos
	D
	-
	-
	*Anexos;Projetos;Orçamentos;Contrato

	023.4. Pasta de Controle de Obras
	12
	-
	Eliminação 
	

	023.5. Processos Licitatórios – Execução de Obras
	05
	10
	Permanente
	

	023.6. Requerimentos 
	02
	-
	Eliminação
	

	023.7. Solicitações de Serviços
	02
	-
	Eliminação
	


Prefeitura Municipal de Campo Grande

Tabela de Temporalidade de Documentos

029 - Secretaria Municipal de Controle Urbanístico - SEMUR

	Função
	Prazo de Guarda 

(Em Anos)
	Destino Final
	Observação

	
	Arquivo Corrente
	Arquivo Intermed.
	
	

	029.1. Abertura de Inscrição Imobiliária
	*
	30
	Permanente
	* Até o Termino do Processo

	029.2. Acréscimo de Edificação
	*
	30
	Permanente
	* Ate a Expedição do Habite-Se

	029.3. Acréscimo de Projeto Aprovado
	*
	30
	Permanente
	* Ate a Expedição do Habite-Se

	029.4. Acréscimo de Projeto Aprovado (71 a 200m²)
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.5. Acréscimo de Projeto Aprovado (Acima de 201m²)
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.6. Acréscimo de Projeto Aprovado (Até 70m²)
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.7. Aforamento Adulto e Criança
	02
	30
	Permanente
	

	029.8. Aforamento de Excesso de Terreno
	*
	30
	Permanente
	* Até a Conclusão

	029.9. Alteração de Numeração
	01
	05
	Eliminação
	

	029.10. Alvará de Construção
	1
	30
	Permanente
	

	029.11. Alvará de Construção (Processo)
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.12. Alvará de Exumação Transladação
	02
	30
	Permanente
	

	029.13. Aprov.Proj.Arq. Alvará Const. (Madeira)
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.14. Aprovação Acréscimo de Edificação (Até 70m²)
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.15. Aprovação Acréscimo de Edificação (Madeira)
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.16. Aprovação de Acréscimo de Edificação 
029.17. (71 a 200m²)
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.18. Aprovação de Acréscimo de Edificação (Acima de 201m²)
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.19. Aprovação de Projeto  Arquitetônico Alvará Construção (Até 70m²) 
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.20. Aprovação de Projeto Arquit° Sem Alvará para Construção (71 a 200m²)
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.21. Aprovação de Projeto Arquit° Sem Alvará para Construção (Até 70m²)
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.22. Aprovação de Projeto Arquit° Sem Alvará para Construção (Madeira)
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.23. Aprovação de Projeto Arquit° Sem Alvará Para51 Construção (Acima de 201m²)
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.24. Aprovação de Projeto Arquitetônico Alvará Construção (71 a 200m²)
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.25. Aprovação de Projeto Arquitetônico C/ Alvará
	*
	30
	Permanente
	* Ate a Expedição do Habite-Se

	029.26. Aprovação de Projeto Arquitetônico S/ Alvará
	*
	30
	Permanente
	* Ate a Entrega do Projeto

	029.27. Aprovação de Reforma Com Acréscimo
	*
	30
	Permanente
	* Ate a Expedição do Habite-Se

	029.28. Aprovação Projeto Arquitetônico Alvará Construção (Acima 200m²)
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.29. Ato de Aprovação
	02
	30
	Permanente
	

	029.30. Auto de Infração-Deurb Implantados
	*
	15
	Eliminação
	* Até o Cadastramento da Obra

	029.31. Auto de Infração-Deurb Não Implantados
	-
	01
	Eliminação
	* Até a Solução do Processo

	029.32. Averbação
	01
	-
	Eliminação
	

	029.33. Banca de Revista - Pagamento Débito Atraso
	02
	05
	Eliminação
	Inativo

	029.34. Boletim de Informação Cadastral
	10
	D
	-
	

	029.35. Cancelamento Box ou Banca Mercado Municipal
	-
	D
	Permanente
	

	029.36. Carta de Habite-Se
	D
	-
	-
	

	029.37. Certidão de Conformidade
	*
	1
	Eliminação
	* Até a Expedição

	029.38. Certidão de Demolição
	*
	30
	Permanente
	* Até a Conclusão

	029.39. Certidão de Edificação
	*
	15
	Permanente
	* Até a Conclusão

	029.40. Certidão de Imóvel Foreiro
	01
	-
	Eliminação
	

	029.41. Certidão de Limites e Confrontações
	01
	-
	Eliminação
	

	029.42. Certidão de Limites, Medidas para Fins de Retificação
	02
	03
	Eliminação
	

	029.43. Certidão de Numeração
	*
	02
	Eliminação
	* Até a Conclusão

	029.44. Certidão de Valor Venal
	1
	-
	Eliminação
	* Até a Conclusão

	029.45. Certidão de Viabilidade Urbanística
	*
	1
	Eliminação
	Inativa

	029.46. Defesa de Auto de Infração - Construção
	*
	05
	Eliminação
	* Ate o Julgamento

	029.47. Demolição 
	*
	30
	Permanente
	* Até a Expedição da Certidão

	029.48. Demolição Não Aprovada (Indeferido).
	-
	01
	Eliminação
	* Até a Exigência Ser Cumprida Ou O Processo Ser Indeferido

	029.49. Desafetação
	*
	30
	Permanente
	* Até a Conclusão

	029.50. Desdobro/Remem/ Desmembramento e Averbação
	*
	30
	Permanente
	* Até a Conclusão

	029.51. Desmembramento de Inscrição Imobiliária
	*
	15
	Eliminação
	* Até a Conclusão

	029.52. Devolução de Material Apreendido
	*
	-
	Eliminação
	* Até a Devolução do Material

	029.53. Documento de Hipoteca
	02
	30
	Permanente
	

	029.54. Guia de Consulta p/ Loc. Atividade
	01
	05
	Eliminação
	

	029.55. Guia Informações ITBI
	01
	-
	Eliminação
	

	029.56. Instalação Banca de Revista Em Logradouro Público/Mudança de Local
	*
	05
	Eliminação
	* Até a Instalação

	029.57. Instalação de Mesa e de Cadeira no Passeio Público
	*
	01
	Eliminação
	* Até Execução

	029.58. Instalação de Treiller
	-
	01
	Eliminação
	

	029.59. Isenção de IPTU – Valor Venal (80 M²)
	*
	15
	Eliminação
	* Até a Conclusão

	029.60. Isenção de IPTU Aposentadoria/Pensionista
	*
	15
	Eliminação
	* Até a Conclusão 

	029.61. Isenção de IPTU Autarquias e Igrejas
	*
	15
	Eliminação
	* Até a Conclusão

	029.62. Isenção de IPTU Expedicionários
	*
	15
	Eliminação
	* Até a Conclusão

	029.63. Liberação de Guia de Consulta c/ Levantamento
	*
	05
	Eliminação
	* Até Cadastramento

	029.64. Liberação de Guia de Consulta s/ Levantamento
	*
	01
	Eliminação
	* Até Aprovação da Guia

	029.65. Licença para Extração Mineral
	*
	10
	Permanente
	* Ate o Julgamento

	029.66. Licença para Feira-Livre
	-
	-
	Permanente
	

	029.67. Licença para Show. Exposição e Circo Em Via Pública
	*
	01
	Eliminação
	* Até Término do Processo

	029.68. Livros de Óbitos
	D
	-
	-
	

	029.69. Loteamento
	*
	-
	Permanente
	* Até a Conclusão

	029.70. Mudança ou Prorrogação Horário Func. Estabelecimento Empresariais
	*
	05
	Permanente
	* Até Término do Processo

	029.71. Multa por Desrespeito ao Embargo-Deurb
	*
	15
	Eliminação
	* Até o Cadastramento da Obra

	029.72. Multa por Desrespeito ao Embargo-Deurb não Implantada
	-
	01
	Eliminação
	* Até a Solução do Processo

	029.73. Notificação e Auto de Infração – DECAM
	*
	15
	Eliminação
	* Até o Julgamento

	029.74. Notificação e Auto de Infração/DEURB
	*
	15
	Eliminação
	Inativo

	029.75. Pedido de Auto de Infração
	*
	05
	Eliminação
	Inativo

	029.76. Planta Genérica de Valores
	01
	-
	Eliminação
	

	029.77. Planta Genérica de Valores (Mapas)
	D
	-
	-
	Inativo

	029.78. Planta Gratuita
	*
	30
	Permanente
	* Até Expedição de Habite-Se

	029.79. Prorrogação de Prazo
	*
	05
	Eliminação
	Inativo

	029.80. Reavaliação de ITBI
	*
	15
	Eliminação
	* Até a Conclusão

	029.81. Reforma Sem Acréscimo Aprovada
	*
	15
	Eliminação
	* Até o Cadastramento da Obra

	029.82. Reformas
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.83. Registro de Contrato
	01
	30
	Permanente
	

	029.84. Regularização de Anistia (71 a 200m²)
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.85. Regularização de Anistia (Acima de 201m²)
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.86. Regularização de Anistia (Até 70m²)
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.87. Regularização de Anistia (Madeira)
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.88. Regularização de Edificação
	*
	30
	Permanente
	* Ate a Expedição do Habite-Se

	029.89. Regularização de Edificação (71 200m²)
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.90. Regularização de Edificação (Acima de 201m²)
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.91. Regularização de Edificação (Até 70m²)
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.92. Regularização de Edificação (Madeira)
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.93. Regularização de Edificação Com Construção
	*
	30
	Permanente
	* Até a Expediçao do Habite-Se

	029.94. Renovação de Alvará Banca de Revista
	02
	-
	Eliminação
	Inativo

	029.95. Renovação de Alvará Feira-Livre
	02
	-
	Eliminação
	Inativo

	029.96. Revisão de Dados Cadastrais
	*
	15
	Eliminação
	* Até a Conclusão

	029.97. Solicitação Placas Indicativas
	*
	05
	Eliminação
	Inativo

	029.98. Substituição de Projeto Aprovado
	*
	30
	Permanente
	* Ate a Expedição do Habite-Se

	029.99. Substituição de Projeto Aprovado (71 a 200m²)
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.100. Substituição de Projeto Aprovado (Acima de 201m²)
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.101. Substituição de Projeto Aprovado (Até 70m²)
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.102. Substituição de Projeto Aprovado (Madeira)
	*
	30
	Permanente
	Inativo

	029.103. Talonário – Guias de Sepultamento
	01
	05
	Eliminação
	

	029.104. Termo de Embargo-Deurb Implantado
	*
	15
	Eliminação
	* Até o Cadastramento da Obra

	029.105. Termo de Embargo-Deurb Não Implantado
	-
	01
	Eliminação
	* Até a Solução do Processo

	029.106. Transferência de Vaga em Feira-Livre
	-
	-
	Permanente
	Inativo

	029.107. Verificação IPTU
	*
	15
	Eliminação
	* Até a Conclusão
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Tabela de Temporalidade de Documentos

021 - Secretaria Municipal da Receita - SEMRE

	Função
	Prazo de Guarda 

(Em Anos)
	Destino Final
	Observação

	
	Arquivo Corrente
	Arquivo Intermed.
	
	

	021.1. Abertura de inscrição – autônomo
	*
	-
	Permanente
	* Até a conclusão

	021.2. Abertura de inscrição – autônomo não estabelecido BAE
	*
	-
	Permanente
	* Até a conclusão

	021.3. Abertura de inscrição empresas – indústria, comércio, prestação de serviço
	*
	-
	Permanente
	* Até a conclusão

	021.4. Alteração de dados cadastrais
	*
	05
	Eliminação
	* Até a conclusão

	021.5. Atualização de inscrição
	*
	-
	Permanente
	* Até a conclusão

	021.6. Baixa de inscrição de comércio e prof. Liberal
	*
	-
	Permanente
	* Até a conclusão

	021.7. Baixa de inscrição de prestador de serviço
	*
	-
	Permanente
	* Até a conclusão

	021.8. Certidão
	*
	05
	Eliminação
	* Até a conclusão

	021.9. Certidão de baixa de inscrição 
	*
	10
	Eliminação
	* Até a conclusão

	021.10. Certidão de Isenção
	01
	-
	Eliminação
	

	021.11. Consulta sobre interp. da legislação tributária municipal
	02
	-
	Eliminação
	

	021.12. Controle de Resoluções
	04
	-
	Eliminação
	

	021.13. Declaração de ISS / SEMFI02
	02
	05
	Eliminação
	

	021.14. Defesa de auto de infração 1.ª instância inclusive estimativa 
	*
	15
	Eliminação
	* Até a conclusão

	021.15. Defesa de auto de infração de 2.ª instância
	*
	15
	Eliminação
	* Até a conclusão

	021.16. Demonstrativo de ISS Mensal 
	01
	05
	Eliminação
	

	021.17. Devolução de IPTU
	*
	05
	Eliminação
	* Até a conclusão

	021.18. Devolução de pagamento de ISS e IVVC prestador e não prestador
	*
	05
	Eliminação
	* Até a conclusão

	021.19. Diárias / Solicitações
	01
	-
	Eliminação
	

	021.20. Documento de arrecadação ITBI
	01
	-
	Eliminação
	

	021.21. Edital de Contribuição de melhoria (cópia)
	05
	-
	Eliminação
	

	021.22. Guia de informação ITBI
	01
	06
	Eliminação
	

	021.23. Isenção / imunidade de ISS e taxas (pareceres)
	01
	15
	Eliminação
	

	021.24. Isenção de IPTU autarquias e igrejas (pareceres)
	01
	15
	Eliminação
	

	021.25. Isenção de ITBI (pareceres)
	*
	15
	Eliminação
	* Até a conclusão

	021.26. Lançamento, retificação ou cancelamento de publicidade. 
	*
	03
	Eliminação
	* Até a conclusão

	021.27. Licença especial de funcionamento
	*
	03
	Eliminação
	* Até a conclusão

	021.28. Livro de ata – notificações
	D
	-
	-
	

	021.29. Livro de protocolo interno
	06
	-
	Eliminação
	

	021.30. Livro de registros de notificações lavradas
	D
	-
	-
	

	021.31. Nota de Empenho (Cópia)
	02
	-
	Eliminação
	

	021.32. Nota de Provisão (Cópia)
	02
	-
	Eliminação
	

	021.33. Notificação de auto de infração (processo interno)
	*
	15
	Eliminação
	* Até a conclusão

	021.34. Notificação fiscal
	*
	15
	Eliminação
	* Até a conclusão

	021.35. Notificações
	*
	15
	Eliminação
	* Até a conclusão

	021.36. Ordem de fiscalização – OF
	05
	10
	Eliminação
	

	021.37. Paralisação temporária - Empresa
	*
	05
	Eliminação
	* Até a conclusão

	021.38. Planilha de cancelamento
	07
	-
	Eliminação
	

	021.39. Planilha de implantação
	07
	-
	Eliminação
	

	021.40. Reativação de inscrição (comércio / autônomo)
	*
	-
	Permanente
	* Até a conclusão

	021.41. Reativação de inscrição (prestador de serviço)
	*
	-
	Permanente
	* Até a conclusão

	021.42. Reavaliação de ITBI
	*
	15
	Eliminação
	

	021.43. Relatório de produtividade
	01
	05
	Permanente
	

	021.44. Relatórios diários
	*
	05
	Eliminação
	* Até a conclusão

	021.45. Relatórios mensais
	*
	05
	Eliminação
	* Até a conclusão

	021.46. Remissão
	01
	-
	Eliminação
	

	021.47. Resoluções/SEMRE
	D
	-
	-
	

	021.48. Tabela de preços e cálculo de ISS
	*
	-
	Permanente
	* Até a conclusão

	021.49. Talões de notas em branco
	01
	-
	Eliminação
	

	021.50. Termo de acordo
	01
	05
	Permanente
	

	021.51. Termo de parcelamento
	*
	05
	Eliminação
	* Até a conclusão

	021.52. Verificação de IPTU
	01
	05
	Eliminação
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024 - Instituto Municipal de Tecnologia da Informação - IMTI

	Função
	Prazo de Guarda 

(Em Anos)
	Destino Final
	Observação

	
	Arquivo Corrente
	Arquivo Intermed.
	
	

	024.1. Autorização de Instalação de Impressora de Empresa Terceirizada
	*
	-
	Eliminação
	* Enquanto Vigorar Contrato

	024.2. Manuais de Sistemas
	05
	-
	Eliminação
	 

	024.3. Processos Internos do IMTI
	05
	-
	Eliminação
	 

	024.4. RAT-Relatório de Atendimento Técnico
	06
	-
	Eliminação
	 

	024.5. Relatório de Circuitos
	05
	-
	Eliminação
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007 - Fundação Municipal de Esporte - FUNESP

	Função
	Prazo de Guarda 

(Em Anos)
	Destino Final
	Observação

	
	Arquivo Corrente
	Arquivo Intermed.
	
	

	007.1. Comunicação Normativa
	05
	05
	Eliminação
	

	007.2. Histórico FUNESP
	-
	-
	Permanente
	

	007.3. Identificação da FUNESP
	*
	-
	Permanente
	

	007.4. Livro de Registro/Certificados
	02
	05
	Eliminação
	

	007.5. Pasta – Publicações Diário Oficial
	*
	05
	Eliminação
	* Ate o Julgamento das Contas

	007.6. Procedimentos
	-
	-
	Permanente
	

	007.7. Processo de Credenciamento
	10
	-
	Eliminação
	*Eliminar somente após o Descredenciamento

	007.8. Relatórios – Tabela de Jogos
	01
	02
	Eliminação
	

	007.9. Convênios Fonte 01, 02 e 03
	*
	10
	Eliminação
	*Enquanto Vigorar
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006 - Fundação Municipal de Cultura - FUNDAC

	Função
	Prazo de Guarda 

(Em Anos)
	Destino Final
	Observação

	
	Arquivo Corrente
	Arquivo Intermed.
	
	

	006.1. Autorização para Utilização da Praça
	01
	-
	Eliminação
	

	006.2. Fotografias
	02
	-
	Permanente
	Encaminhar Ao ARCA

	006.3. Livro Ata para Registro de Produções Fonográficas, Fotográficas e Bibliográficas
	02
	-
	Permanente
	

	006.4. Livro de Registro de Apresentações
	02
	-
	Permanente
	

	006.5. Livro de Registro de Doações
	02
	-
	Permanente
	

	006.6. Livro de Registro de Visitação
	02
	-
	Permanente
	

	006.7. Livro de Tombo (Biblioteca)
	D
	-
	-
	

	006.8. Livro de Tombo Arqueológico, Etnográfico e Paisagístico
	D
	-
	-
	

	006.9. Livro de Tombo das Belas Artes Aplicadas
	D
	-
	-
	

	006.10. Livro de Tombo Histórico
	D
	-
	-
	

	006.11. Recibo de Pagamento de Artesão
	02
	05
	Eliminação
	

	006.12. Relatório Geral de Atividades Culturais
	02
	-
	Permanente
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027 - Agência de Regulação dos Serviços Públicos Delegados de Campo Grande - AGÊNCIA de REGULAÇÃO

	Função
	Prazo de Guarda 

(Em Anos)
	Destino Final
	Observação

	
	Arquivo Corrente
	Arquivo Intermed.
	
	

	027.1. Atas
	15
	-
	Permanente
	

	027.2. Auditorias
	15
	-
	Permanente
	

	027.3. Expedientes Encaminhados Pelas Concessionárias
	15
	-
	Permanente
	

	027.4. Expedientes Recebidos – Ouvidoria
	02
	-
	Eliminação
	

	027.5. Notificações
	15
	-
	Permanente
	

	027.6. Ofícios Expedidos - Ouvidoria
	02
	-
	Eliminação
	

	027.7. Ofícios Expedidos Relativos Às Concessões
	15
	-
	Permanente
	

	027.8. Pesquisas
	15
	-
	Permanente
	

	027.9. Processos - Ouvidoria
	*
	05
	Eliminação
	*Até a Conclusão

	027.10. Processos Diversos - Concessões
	15
	-
	Permanente
	

	027.11. Relatórios – Agência
	15
	-
	Permanente
	

	027.12. Relatórios das Concessionárias
	15
	- 
	Permanente
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018 - Agência de Municipal de Habitação de Campo Grande - EMHA

	Função
	Prazo de Guarda 

(Em Anos)
	Destino Final
	Observação

	
	Arquivo Corrente
	Arquivo Intermed.
	
	

	018.1. Atas de Reunião do Conselho Fiscal
	D
	-
	-
	 

	018.2. Autorização de Escritura Emitida
	*
	-
	Eliminação 
	*Até Escrituração

	018.3. Contratos Quitados
	*
	-
	Eliminação 
	*Até a Escrituração

	018.4. DARF (Documento de Arrecadação da Receita Federal)
	*
	05
	Eliminação 
	*Até o Julgamento das Contas

	018.5. DCTF (Declaração de Contribuição de Tributos Federais) Ano 1999 a 2000
	05
	05
	Eliminação 
	

	018.6. DIPJ (Declaração de Impostos de Renda Pessoa Jurídica)
	05
	-
	Eliminação 
	

	018.7. Documento dos Loteários Beneficiados ( Com Escritura)
	01
	-
	Eliminação
	

	018.8. Documento dos Loteários Beneficiados ( Sem Escritura)
	*
	-
	Eliminação 
	*Até Que Seja Escriturado

	018.9. Ficha de Controle de Pagamento Quitado
	*
	-
	Eliminação 
	*Até a Escrituração

	018.10. Fita de Autenticação de Fluxo de Caixa
	02
	-
	Eliminação 
	 

	018.11. Livro de Mapa de Correção Monetária e Depreciação
	35
	-
	Permanente
	 

	018.12. Livro LALUR (Livro de Apuração de Lucro Real)
	35
	-
	Permanente
	 

	018.13. Pasta de Loteário (Inscrição Não Concluída)
	01
	-
	Eliminação 
	

	018.14. Planta Gratuita
	*
	-
	Permanente
	*Até o Término da Obra

	018.15. Recibo de Averbação de Contrato
	05
	-
	Eliminação 
	

	018.16. Recibo de Contas Quitadas
	*
	-
	Eliminação 
	*Até a Escrituração

	018.17. Recibo de Prestações Pagas (2º Via)
	02
	-
	Eliminação
	

	018.18. Recibo de Taxa de Transferência
	05
	-
	Eliminação 
	

	018.19. Relatório de Auditoria Independente
	05
	-
	Permanente
	 

	018.20. Relatório FCVS (Fundo de Compensação da Variação Salarial)
	30
	-
	Permanente
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012 - Agência de Desenvolvimento Econômico de Campo Grande - ADCG

	Função
	Prazo de Guarda 

(Em Anos)
	Destino Final
	Observação

	
	Arquivo Corrente
	Arquivo Intermed.
	
	

	012.1. Acordo Extrajudicial - Empreendedores
	05
	-
	Eliminação
	

	012.2. Benefícios PRODES
	05
	-
	Permanente
	

	012.3. Boleto Bancário - Taxa Incubação
	05
	-
	Eliminação
	

	012.4. Decreto de Doação de Área – PRODES 
	05
	-
	Permanente
	

	012.5. Deliberações do CODECON
	05
	-
	Permanente
	

	012.6. Relatório Mensal Incubadoras
	02
	-
	Eliminação
	

	012.7. Termo de Autorização de Uso – Incubadoras Municipais
	05
	10
	Eliminação
	

	012.8. Termo de Parceria, Cooperação Mútua, Técnica e Financeira.
	*
	04
	Eliminação
	* Até Julgamento das Contas
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003 - Procuradoria Jurídica do Município - PROJU

	Função
	Prazo de Guarda 

(Em Anos)
	Destino Final
	Observação

	
	Arquivo Corrente
	Arquivo Intermed.
	
	

	003.1. Processo Judicial (2ª Vias)
	10
	-
	Eliminação
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026 - Agência Municipal de Transporte e Trânsito - AGETRAN

	Função
	Prazo de Guarda 

(Em Anos)
	Destino Final
	Observação

	
	Arquivo Corrente
	Arquivo Intermed.
	
	

	026.1. Auto de Infração de Trânsito
	02
	03
	Eliminação
	DCI

	026.2. Aviso de Recebimento – AR  - Notificação de Autuação e/ou  Penalidade
	02
	03
	Eliminação
	DCI

	026.3. Aviso de Recebimento – AR – Notificação de Autuação e/ou  Penalidade, Devolvidos Após Entrega.
	02
	03
	Eliminação
	DCI

	026.4. Histórico  Moto-Taxista
	02
	03
	Permanente
	

	026.5. Histórico Taxista
	02
	03
	Permanente
	

	026.6. Histórico Termo de Permissão Moto-Taxista
	02
	03
	Permanente
	

	026.7. Histórico Termo de Permissão Taxista
	02
	03
	Permanente
	

	026.8. Liberação de Alvará Moto-Táxi
	02
	03
	Permanente
	

	026.9. Liberação de Alvará Táxi
	02
	03
	Permanente
	

	026.10. Processo de Defesa de Autuação
	02
	03
	Eliminação
	DCI

	026.11. Processo de Devolução de Pagamento de Multa de Trânsito 
	02
	03
	Eliminação
	DCI

	026.12. Processo de Revisão de Infração
	02
	03
	Eliminação
	DCI

	026.13. Processo de Substituição de Moto-Táxi
	02
	03
	Eliminação
	

	026.14. Renovação de Autorização de Tráfego Moto-Táxi
	02
	03
	Eliminação
	

	026.15. Renovação de Autorização Tráfego de Moto-Entrega
	02
	03
	Eliminação
	

	026.16. Renovação de Carteira de Auxiliar de Condutor Autônomo de Táxi
	02
	-
	Eliminação
	

	026.17. Renovação de Carteira de Auxiliar de Moto-Táxi
	02
	-
	Eliminação
	

	026.18. Renovação de Veículo Táxi
	02
	03
	Eliminação
	

	026.19. Requerimento de Cancelamento de Multa de Moto-Táxi
	02
	03
	Eliminação
	

	026.20. Requerimento de Cancelamento de Multa de Táxi 
	02
	03
	Eliminação
	

	026.21. Requerimento de Cancelamento Multas do Transporte Coletivo Urbano
	02
	03
	Eliminação
	

	026.22. Requerimento de Cobertura Pra Pontos de Ônibus
	02
	-
	Eliminação
	Até o Final da Execução

	026.23. Requerimento de Devolução de Material de Material Apreendido
	02
	03
	Eliminação
	

	026.24. Requerimento de Interdição de Vias
	01
	-
	Eliminação
	

	026.25. Requerimento de Isenção de Estacionamento
	02
	-
	Eliminação
	

	026.26. Requerimento de Mudança de Ponto – Táxi, Moto-Táxi e Moto-Entrega.
	02
	-
	Eliminação
	

	026.27. Requerimento de Mudança de Ponto de Ônibus 
	02
	-
	Eliminação
	Até o Final da Execução

	026.28. Requerimento de Prescrição de Multas de Trânsito
	02
	03
	Eliminação
	

	026.29. Requerimento de Representação através de Procuração Alvará Moto-Táxi
	02
	03
	Eliminação
	

	026.30. Requerimento de Representação Através de Procuração Alvará Táxi
	02
	03
	Eliminação
	

	026.31. Requerimento de Sinalização Viária
	02
	-
	Eliminação
	Até o Final da Execução

	026.32. Requerimento de Suspensão de Multas
	02
	-
	Eliminação
	

	026.33. Requerimento de Suspensão Temporária de Multas de Transito
	02
	-
	Eliminação
	

	026.34. Requerimento para Criação de Linha Transporte Coletivo Urbano
	02
	-
	Eliminação
	Até o Final da  Execução

	026.35. Requerimento para Sugestão e Reclamação
	02
	-
	Eliminação
	

	026.36. Substituição de Veiculo Moto-Táxi
	02
	03
	Eliminação
	

	026.37. Substituição de Veículo Táxi
	02
	03
	Eliminação
	

	026.38. Transferência de Alvará com Substituição de Veiculo Moto-Táxi
	02
	03
	Eliminação
	

	026.39. Transferência de Alvará com Substituição de Veículo Táxi
	02
	03
	Eliminação
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