Acesso o Site: http://cim.campogrande.ms.gov.br/
Registro de Novo Usuário
· Clique em “Acesso”;
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· Selecione a opção “Registrar-se”
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ATENÇÃO: Informe os dados pessoais, endereço e informações para contato e clique em “Salvar”;
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Atenção!

Se o usuário for “Contabilista Autônomo inscrito ou não no município”, “Contabilista com vínculo empregatício nesta função” ou “Contabilista e Sócio ou Administrador de empresa” marcar a opção“É Responsável Contábil” e informar os dados referentes ao CRC.
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Após a confirmação Será enviado ao e-mail cadastrado o LOGIN e a SENHA de acesso ao Sistema:
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E-mail recebido:
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Retorne ao menu “Acesso”, informe o CPF, a senha recebida por e-mail e clique em “Fazer Login”;
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Neste momento aparecerá o nome de usuário autenticado no rodapé da Página;
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  Consulta de Viabilidade

Acesse o menu “Viabilidade” na página inicial;
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Informe o “Evento” e “Tipo de Registro” (Autônomo, MEI ou Registro em Cartório/OAB)

Para os tipos de registro “Autônomo” e “MEI” o campo de Natureza Jurídica é fixo:

Autônomo = 4081 – Contribuinte Individual

MEI = 2135 – Empresário

OBS: Quando se tratar de profissionais autônomos, o mesmo deverá informar se exerce suas atividades em local fixo (ESTABELECIDO) ou sem local fixo (NÃO ESTABELECIDO):
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OBS: Quando se tratar de MEI, o mesmo deverá informar que o exercício de suas atividades será em um estabelecimento fixo. Nos casos em que o Empreendedor exercer atividades na forma de atuação Porta a Porta, não será necessário o preenchimento da Viabilidade:
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OBS: Quando se tratar de MEI Estabelecimento Fixo, o mesmo deverá escolher a opção Produtiva e Estabelecimento Fixo no Item Tipo de Unidade do Empreendimento.
A seguir informe a Inscrição Imobiliária e clique no botão da lupa para obter os dados do imóvel, ou clique em “Busca por Endereço” para fazer a busca por logradouro/número/bairro:
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Clique no botão “Adicionar” para selecionar as atividades ou ocupações a serem desenvolvidas (podem ser filtradas pelo Código e/ou Nome);
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Obs: Após a adição da(s) atividade(s)/ocupação(ões), UMA delas deve ser definida como principal, para isso selecione o campo “Principal”, como destacado na figura acima.

Responda as perguntas do Questionário, confirme o campo de aceite e clique em “Salvar Viabilidade”;
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Será apresentada uma mensagem de confirmação:
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Após a gravação será exibido o número do protocolo de viabilidade gerado e será possível consultar o andamento do processo através do menu “Acompanhamento”:
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Menu “Acompanhamento”:
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Após a Análise de Endereço da viabilidade, caso a mesma seja Deferida, será possível fazer o preenchimento do BAE:
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Preenchimento do BAE (Boletim de Atividade Econômica)

Com o deferimento da viabilidade (Análise de Endereço) é liberado o preenchimento do BAE, que contém outras informações necessárias à abertura da inscrição municipal como profissional autônomo, tais como número dos documentos pessoais, datas de nascimento, dados do Conselho, etc.:
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Ao clicar em “Completar”, é aberta a tela de preenchimento:[image: image21.emf]
É possível copiar o endereço de localização para o endereço de correspondência clicando no botão destacado abaixo:
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OBS: O preenchimento do Endereço de Correspondência poderá ser tanto com o Endereço Residencial do Profissional Autônomo, como o Endereço de Localização. Mas deve-se lembrar que o Comprovante digitalizado deverá ser do mesmo Endereço de Correspondência preenchido, seja o Residencial ou de Localização.

Se existir um responsável contábil, deve ser selecionada a caixa “Possui Responsável Contábil?”, informar os dados do mesmo, e clicar em “Salvar Ficha BAE”:
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Obs: Caso o usuário já tenha sido cadastrado como Responsável Contábil, essa área já estará com as informações preenchidas.

Na tela de Acompanhamento, após o preenchimento do BAE, o botão “Completar” some e a  figura            indica que o BAE está completo:
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A partir deste momento o protocolo está disponível para o envio de anexos.

Atenção!

Todos os documentos que comprovem as informações fornecidas na viabilidade e no BAE deverão ser anexados ao protocolo, inclusive o TERMO DE RESPONSABILIDADE, que deve ser impresso, assinado e digitalizado.
Anexar Documentos ao Protocolo “CGR” (PMCG)

Só é permitido anexar documentos quando o preenchimento do BAE estiver completo, para isso siga os passo abaixo:
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Localize o documento no computador e clique em “Abrir”:
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Informe a descrição do documento e clique em “Adicionar”:
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Os documentos enviados aparecerão na lista abaixo, podendo ser baixados novamente ou excluídos.

Obs: Só é permitida a exclusão de do[image: image28.emf]Documentos se o BAE estiver em fase de análise (Análise BAE = “Em Estudo”).

OBSERVAÇÕES:

· Após o término do procedimento, apresentar na Central de Atendimento ao Cidadão, na senha “L” os documentos pessoais ORIGINAIS:
 OBS: DOCUMENTOS ORIGINAIS, OU CÓPIAS AUTENTICADAS, JÁ DIGITALIZADOS 

· RG, CPF e Comprovação de Endereço de Correspondência;
· Carteira do Conselho responsável pela sua atividade (Conselho Regional), CASO ESTEJA TRAMITANDO DEVERÁ DIGITALIZAR E APRESENTAR DECLARAÇÃO/ CERTIDÃO ORIGINAL DO CONSELHO CONTENDO DADOS PESSOAIS ALÉM DE DATA DE REGISTRO. OBS: PROTOCOLO NÃO SERÁ ACEITO;
· Termo de Responsabilidade devidamente assinado;

· Diploma da especialização;
· Em casos de nível médio ou outros níveis que não possuam Conselho, deverá ser anexada Declaração de aptidão de trabalho e Comprovação de Endereço de Correspondência, disponível no SITE: http://www.capital.ms.gov.br/sefin/downloads ;
· Em caso que a Abertura do Cadastro será feita por PROCURAÇÃO a mesma deverá ser digitalizada assim como o DOCUMENTO ORIGINAL DE IDENTIFICAÇÃO do Procurador e apresentadas as originais no ato da abertura do cadastro;

· Assinatura no Termo de Responsabilidade deverá ser igual ao Documento de identificação digitalizado;

As atividades abaixo relacionadas deverão apresentar os seguintes documentos:
• Representante comercial: Cópia da carteira CORESUL
• Moto-taxista, Motorista de Táxi, Moto-Entregador: Procurar a AGETRAN
• Esteticista e Cosmetólogo: DECLARACAO DE CAPITAÇÃO TECNICA EXPEDIDA PELA SINESTÉTICA + CERTIFICADO DE CURSO PROFISSIONAIZANTE MINISTRADO PELO SENAC OU SINESTÉTICA; Endereço: Rua Maracaju, 722, 1 Andar
• Transporte de Cargas: Cópia da CNH na categoria. OBS: LEVAR NA AGETRAN ANTES DE PROCURAR A CENTRAL DE ATENDIMENTO

• Condutor Escolar: Cópia da CNH na categoria, documento do veículo, certificado do curso de condutor escolar. OBS LEVAR NA AGETRAN ANTES DE PROCURAR A CENTRAL DE ATENDIMENTO
• Artesão: Cópia da carteira do artesão
• Cabeleireiro, manicure, pedicure, podólogo, barbeiro, depilador: DECLARAÇÃO DE CAPITAÇAO TECNICA EXPEDIDA PELO SINDIPROCAB
• Corretor de Seguros: Cópia da carteira do SUSEP
• Corretor de Imóveis: Cópia da carteira do CRECI
• Fisioterapeuta e Terapeuta Ocupacional: Cópia da carteira do CREFITO
• Manipulador artesanal de alimentos: Certificado do curso de manipulação
• Massagista e Acupunturista - Certificado de curso na área e Declaração de Aptidão e Trabalho (formulário disponível em: www.campogrande.ms.gov.br/sefin/downloads)
• Jornalistas, Radialistas e Publicitários - Registro no ministério do trabalho (DRT) 
• Estatístico - Registro no CONRE-3
• Pedagogo/Professores Séries Iniciais - Carteira do MEC ou diploma de licenciatura plena registrado no MEC

• Contadores – Certificado de Regularidade expedido pelo CRC/MS
     ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ISSQN (Imposto sobre serviço de qualquer natureza):

Nível Médio/Outros: mensal: R$ 50,58       -          Nível Superior: mensal: R$ 134,90         
Taxa de Localização e Funcionamento: anual R$ 272,78 ou 136,38 acrescido de Taxa de Expediente no valor de R$ 11,93 (que irá pagar após 30 dias de abertura da insc. Municipal)
ATENÇÃO: Todo profissional autônomo tem como obrigação o recolhimento do ISSQN MENSAL e a Taxa de Fiscalização e Localização, caso não receba as cobranças em domicílio, emitir as guias online ou procurar a Central de Atendimento ao Cidadão até o dia 15 de cada mês. É Obrigatório comunicar ao município, no prazo máximo de 15 dias, o encerramento ou a paralisação de suas atividades.

TELEFONE: 4042-0581 - solicitar a transferência para os ramais 3068 ou 3069 - das 07h30 às 11h - 13h às 17h30

