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	ANEXO II – PLANO DE TRABALHO



	1. IDENTIFICAÇÃO DO PROJETO

	Nome da Projeto: 



	Categoria:     
	Compreendendo: 

	Período de Realização: 

	Local de Realização/abrangência:

	Público Alvo: 



	2. IDENTIFICAÇÃO DO PROPONENTE

	Proponente Organização da sociedade civil sem fins lucrativos

	Nome da Entidade:
	CNPJ:


	UF:

	Endereço Completo: (Rua, N.º, Apto, Sala, Andar, Bairro, etc.)                                                                                       



	Município:
	UF:

MS
	CEP:

	CX Postal:


	Telefone:
	Fax:
	E-Mail:

	Nome do Dirigente:
	Cargo/ Função:



	CPF do Dirigente:
	Doc. Identidade nº:
	Órgão Emissor:
	Data de Expedição:



	Endereço Residencial: (Rua, N.º, Apto, Sala, Andar, Bairro, etc.)                                                                                       
	Município:
	UF:

MS
	CEP:



	Telefone:


	Celular:
	E-Mail:


	3. QUADRO DE RESPONSABILIDADES   

	ATIVIDADE
	NOME COMPLETO DO PROFISSIONAL
	CPF/CNPJ
	FONE/E-MAIL DE CONTATO



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	4. METAS A ATINGIR








      

	META 1 – ( ESPECIFICAR)

	Etapa
	Unidade medida
	Quantidade
	Indicador de cumprimento da etapa

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	META 2 – ( ESPECIFICAR)


	Etapa
	Unidade medida
	Quantidade
	Indicador de cumprimento da etapa

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	META 3 – ( ESPECIFICAR)

	Etapa
	Unidade medida
	Quantidade
	Indicador de cumprimento da etapa

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	META 4 – ( ESPECIFICAR)


	Etapa
	Unidade medida
	Quantidade
	Indicador de cumprimento da etapa

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	4. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO FINANCEIRO


	Nº da Meta
	Descrição da Etapa
	Cronograma de desembolso Financeiro
	Total 

R$ (1,00)

	
	
	1º mês
	2º mês
	3º mês
	4º mês
	5º mês
	6º mês
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Valor total R$ (1,00)
	
	
	
	
	
	
	


	5. PLANO DE DISTRIBUIÇÃO E/OU COMERCIALIZAÇÃO DO PRODUTO FINAL CULTURAL 

	Produto
	Destinação
	Quant. (%)
	Valor Estimado da Receita R$ (1,00)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Nota:

Informe como será distribuído/comercializado o produto (CD’s, Livros, Revistas, CD-Rom ,Ingressos,e etc.) obtido a partir do projeto cultural considerando o público alvo, estratégias de divulgação e diferencial de preço de modo a beneficiar a comunidade por tratar-se de projeto incentivado.



	6. PLANO BÁSICO DE DIVULGAÇÃO 

	Peça de Divulgação 
	Dimensões
	Quantidade

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Nota:

- Devem ser indicados,  neste item, as peças gráficas ou o veículo de comunicação das peças audiovisuais, com o tamanho ou duração  e a quantidade prevista para cada peça. Exemplo: cartazes, convites, folders, banners, outdoor, faixas, filipetas, anúncio em jornal /revista, mídia televisiva, spots, etc.


	

	7.  ORÇAMENTO

	Nº ITEM
	ITENS DE DESPESA
	QUANTIDADE
	UNIDADE DE MEDIDA
	VALOR

 UNITÁRIO
	TOTAL

	1
	PRODUÇÃO/EXECUÇÃO
	
	
	
	

	A
	Despesas com Serviços 
	
	
	
	

	
	Pessoal:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Serviços de Terceiros:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Subtotal A
	

	B
	Despesas com Capacitação
	
	
	
	

	
	Pessoal:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Serviços de terceiros:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Subtotal B
	

	C
	Despesas com Custeio
	
	
	
	

	
	Material de Consumo:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Impostos/Taxas Bancárias:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Subtotal C
	

	D
	Despesas de Capital 
	
	
	
	

	
	Aluguel de Material/Equipamentos 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Subtotal D
	

	TOTAL DA PRODUÇÃO/EXECUÇÃO ( A + B + C + D ) – [Total 1]
	

	
	
	
	
	
	

	2
	DIVULGAÇÃO  
	
	
	
	

	E
	Despesas com Serviços 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	TOTAL DA DIVULGAÇÃO ( = E) – [Total 2]
	

	
	

	VALOR DA PROPOSTA BÁSICA DO PROJETO  ( Total 1 + 2)
	

	
	

	3
	ELABORAÇÃO DO PROJETO
	
	
	
	

	F
	Despesas com Serviços 
	
	
	
	

	TOTAL DA ELABORAÇÃO (= F) – [Total 3]
	

	
	

	TOTAL DO ORÇAMENTO  ( Total 1 + 2 + 3 )
	


	

	4. RESUMO GERAL DO ORÇAMENTO

	ITEM
	DESCRIÇÃO
	VALOR (R$)

	1
	Produção/Execução
	

	2
	Divulgação (até 30% do Valor das despesas do quadro Produção/Execução)
	

	3
	Elaboração (até 5%) do valor da soma dos totais dos quadros Produção/Execução + Divulgação)
	

	
	
	                     Total Geral
	


	

	5. RESUMO DO ORÇAMENTO POR NATUREZA DE DESPESA

	ITEM
	DESCRIÇÃO
	REFERÊNCIA
	VALOR (R$)

	1
	Despesas com Serviços 
	Subtotal A + B + E + F
	

	2
	Despesas com Custeio
	Subtotal C
	

	3
	Despesas de Capital
	Subtotal D
	

	
	
	              TOTAL GERAL
	


	

	6. FONTES DE FINANCIAMENTO

	FONTES
	VALOR (R$)

	Valor Total do Projeto
	=
	

	Valor da Contrapartida (recursos próprios ou de terceiros)
	-
	

	Valor a ser Financiado por outras Leis de Incentivo (especificar)
	-
	

	Total  a ser Financiado pelo FOMTEATRO.
	=
	

	Nota: Identificar as fontes de financiamento com o valor da participação de cada uma delas. 


Nota:

- O orçamento deverá ser preenchido por ordem de prioridade para a indicação do que é essencial à sua execução.

- A apresentação deste quadro deve ser a mais detalhada possível.   

- Para adicionar novas linhas clique com o cursor dentro de uma das linhas já existentes no campo desejado, em  seguida na barra de ferramentas superior clique  em “tabela”, “inserir”, “linha acima” ou “linha abaixo”.   
	

	8 - INSTRUÇÕES PARA O PREENCHIMENTO DA PLANILHA

	· O número refere-se ao tipo de quadro de despesa do orçamento:

( 1 ) Refere-se ao quadro das despesas com PRODUÇÃO/EXECUÇÃO

( 2 ) Refere-se ao quadro das despesas com DIVULGAÇÃO

( 3 ) Refere-se ao quadro da despesa com ELABORAÇÃO

· A letra refere-se ao tipo de grupo de natureza contábil da despesa correspondente.

(A) Despesas com SERVIÇOS, que engloba subgrupos de despesas como: Pessoal, Serviços de Terceiros e etc.

(B) Despesas com CAPACITAÇÃO, que engloba subgrupos de despesas como: Pessoal, Serviços de Terceiros e etc.

(C) Despesas com CUSTEIO, que engloba subgrupos de despesas como: Material de Consumo, Impostos/Taxas e etc.
(D) Despesas de CAPITAL, que engloba subgrupos de despesas como: Aluguel de Material/Equipamentos, etc.  -  Os campos sombreados não deverão ser preenchidos.
Nº Item

- Numerar em ordem crescente as despesas apontadas na coluna Descrição das Atividades;

Descrição das Atividades

- Descrição das atividades, profissionais, serviços, equipamentos, trabalhos, materiais, etc. necessários à realização  do projeto;

Quantidade 
- Quantidade de cada item incluído na coluna Descrição das Atividades. (atividades, profissionais, serviços, equipamentos, trabalhos, materiais, etc.);

Unidade 
- Unidades de despesa referentes às atividades profissionais, serviços, equipamentos, trabalhos, materiais, etc., 
mencionados na coluna Quantidade ( Ex.: dias, semanas, meses, litros( L ), quilômetros (KM), metro cúbico (m), locação, contrato, serviço, etc.); Se for caso, pode-se acrescentar a quantidade de unidades de despesa necessárias( Ex.: quantos dias, semanas, ou meses, ou quantos litros, ou quantas locações, etc.);

Valor Unitário
Valor unitário de cada atividade, em reais, mencionada na coluna Descrição das Atividades (Ex.: 1 diretor = 2.000,00, 1 fotolito = 200,00);

Total da linha 
Valor correspondente, em reais, à multiplicação do número da coluna Quantidade pela Unidade (quando houver) e pela coluna Valor Unitário (Ex.: 1 instrutor X 3 meses X 1.000,00 por mês = 3.000,00);

Subtotal  A, B, C, D, E e F
- Soma dos totais de cada linha  dos  itens apontados no grupo de despesa de  Serviços, Custeio ou  Capital.

Total do quadro 1. Produção/Execução
- Soma dos subtotais A, B, C e D; o valor obtido é necessário para se calcular o percentual de até 30% que poderá ser orçado para despesas com divulgação, conforme determina o Regulamento.

Total do quadro 2. DIVULGAÇÃO
- Soma dos totais de cada linha dos itens de despesas apontados neste grupo, o qual deve se limitar até o percentual de 30% sobre o valor apontado no quadro 1. Produção/Execução.

Total do quadro 3. ELABORAÇÃO
- Valor a ser pago para o serviço de elaboração do projeto (se for o caso), o qual deve se limitar até o percentual de 5% sobre o valor encontrado na soma do quadro 1. Produção/Execução + 2. Divulgação.

Total GERAL
- Soma dos totais obtidos nos quadros 1. Produção/Execução + 2.Divulgação  + 3.Elaboração
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