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PREFEITURA






SOLICITAÇÃO DE INCLUSÃO, ALTERAÇÃO OU DESATIVAÇÃO DE ACESSO AO SISTEMA SIGA
DADOS DO SERVIDOR
	NOME COMPLETO:       

	DATA DE NASCIMENTO:      /     /      
	RG:           

	CPF:        
	MATRÍCULA:           

	ÓRGÃO:           

	SETOR:      
	TELEFONE:           

	EFETIVO:  FORMCHECKBOX 

	COMISSIONADO: FORMCHECKBOX 
 
	ESTAGIÁRIO:  FORMCHECKBOX 

	MIRIM:  FORMCHECKBOX 

	TERCEIRIZADO:  FORMCHECKBOX 

	OUTRO:  FORMCHECKBOX 


	E-MAIL INSTITUCIONAL (SE TIVER):            


DADOS DA SOLICITAÇÃO






                    (PREENCHER SOMENTE OS CAMPOS REFERENTES À SOLICITAÇÃO) 
	  FORMCHECKBOX 
 INCLUSÃO DE ACESSO A SISTEMA 
  FORMCHECKBOX 
 ALTERAÇÃO DE ACESSO A SISTEMA
  FORMCHECKBOX 
 DESATIVAÇÃO DE ACESSO A SISTEMA



	MÓDULO DE COMPRAS E LICITAÇÕES – ATIVIDADES:
 FORMCHECKBOX 
 CADASTRO DE PROCESSO
 FORMCHECKBOX 
 EQUIPE DE PREGÃO E COMISSÃO DE LICITAÇÃO – Anexar cópia da Portaria de nomeação da comissão de pregoeiros e equipe de apoio.
 FORMCHECKBOX 
 COORDENADORIA DE ANÁLISE
 FORMCHECKBOX 
 GERÊNCIA DE PROCESSAMENTO
 FORMCHECKBOX 
 COORDENADOR DE REGISTRO DE PREÇO
 FORMCHECKBOX 
 DIRETORIA-GERAL DE COMPRAS
 FORMCHECKBOX 
 GRUPO ORÇAMENTÁRIO/FINANCEIRO (ÓRGÃO)
 FORMCHECKBOX 
 COORDENDARIA DE EDITAIS 
 FORMCHECKBOX 
 ORDENADOR DE DESPESAS
 FORMCHECKBOX 
 PESQUISA DE PREÇO
 FORMCHECKBOX 
 PESQUISA DE QUANTITATIVO/PEDIDO DE UTILIZAÇÃO (REGISTRO DE PREÇOS)
 FORMCHECKBOX 
 GERÊNCIA JURÍDICA
 FORMCHECKBOX 
 PREGOEIRO – Anexar cópia da Portaria de nomeação da comissão de pregoeiros e equipe de apoio.
 FORMCHECKBOX 
 OUTROS (especificar)
_________________________________________________________


	MÓDULO DE SOLICITAÇÃO DE COMPRAS – ATIVIDADES:
 FORMCHECKBOX 
 CADASTRO DO TERMO DE REFERÊNCIA
 FORMCHECKBOX 
 COORDENADORIA DE ANÁLISE/DICOM
 FORMCHECKBOX 
 COORDENADORIA DE EDITAL
 FORMCHECKBOX 
 GERÊNCIA JURÍDICA
 FORMCHECKBOX 
 ORDENADOR DE DESPESA
MÓDULO CATÁLOGO – ATIVIDADES:
 FORMCHECKBOX 
 CATÁLOGO

MÓDULO FORNECEDOR – ATIVIDADES:
 FORMCHECKBOX 
 E-FORNECEDOR


	Usuário Espelho:        

(Insira o login de um usuário que possua o mesmo perfil que o solicitado)      



	OBSERVAÇÕES:           



Campo Grande, 3 de dezembro de 2018.
_____________________________________           _____________________________________
Usuário




                  Chefe Imediato
____________________________________________

Autorização - Diretoria-Geral de Compras e Licitação- DICOM
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